Hoika — Luistelukoulupassien hankinta




LUISTELUKOULUPASSI -
NIPPULISENSSITOIMINTO

Voimassaoloaika

o  Vakuutukset luistelijoille on voimassa heti kun nimet ovat seurojen listoilla
o Vakuutuskausi on 1.8.-31.7. Vakuutusta ei voi irtisanoa kesken kauden
o Passi tulee hankkia mahdollisimman nopeasti kun luistelija on aloittanut seurassa
o Mikali passia ei ole tapaturman sattuessa vield hankittu, tulee tapaturmasta ilmoittaa kirjallisesti
valittomasti Minna Ferneliukselle, minna.fernelius@stll.fi
= |lImoita nimi, jolle tapaturma on sattunut, seura, tapahtumapaikka seka paivamaara ja kellonaika




| UISTELUKOULUPASSI — HENKILON
ISAAMINEN HOIKAAN

Luistelijan voi lisata Hoika- palveluun useammalla tavalla:

Samalla hetulla voi tuoda henkildn vain kertaalleen. Mikali luistelija on ollut samassa seurassa jo edellisella kaudella, hanta ei voi lisata Hoikaan
uutena henkiléna

Henkilo/ vanhemmat rekisteroivat uuden henkilon (luistelijan) oman seuran Hoika- rekisteriin, kirjautuu sisdan ja Omista tiedoista lisda
henkilétunnuksen

o Henkilotunnus vaaditaan erityisesti silloin kun luistelijalle ostetaan vakuutuksellista luistelukoululisenssia

TAI

Seuran yllapitdja lisaa henkilon.
e  Henkildita voi lisata yksitellen
° Henkiloita voi lisata useamman excel-viennin kautta
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Palveluun voidaan tu

Henkilén lisdys Lahetetyt sdhképostiviestit &8 Tuo henkiloita Useamman henk||0n tuonti

tapahtuu valilehdelta Tuo
henkiloita

a henkilsits tiedostolla. Henkilsiden tuonti tehd&dén seuraavalla tavalla:

Valitse haluatkopaivittad nykyisiad henkildita vai tuoda uusia henkil6ita Péivitd nykyisia henkilita tai. Tuo uusia henkilsita
Valitse ne sarakkRet, jonka mukaista tietoa haluat tuoda tai paivittda ja paina sivun alalaidasta 'Muodosta malli'

Lataa tiedosto
Tayta tai muuta lafeamaasi tiedostoon tiedot henkil&ista joita haluat tuoda tai paivittds. Kun tuot uusia henkil6ita ja tiedostossa olevalla jasennumerolla on palvelussa jo henkild, niin
henkilén tietoja pAvitetfan. J £5a oEe\-raII jasenpumarolla Qt ole palveJu a henkil&d niin luodaan uusi henkilé

Paina sivun oikeasta ala aédasgk 1&@ Qn IT |Sa

Seuraavalla sivulla valitsp pa:wttarfgﬁédﬁsﬁjﬂ)a\ié I_Hpéﬁ;l&é;lta
Henkilon lisays

Henkildiden lisays tapahtuu
Henkil6t- sivulta

Luo tyhjé malli tai Paivitd nykyisia henkiloita

Tuo valmis tiedosto
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* * Palveluun voidaan tuoda henkilsits tiedostolla. Henkildiden tuonti tehddan seuraavalla tavalla:
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» Taytd tai muuta lataamaasi tiedostoon tiedot henkilGistd joita haluat tuoda tai paivittdd. Kun tuot uusia henkilsita ja tiedostossa olevalla jasennumerolla on palvelussa jo henkils, niin
henkilén tietoja paivitetdan. Jos tiedostossa olevalla jasennumerolla ei ole palvelussa henkiléa niin luodaan uusi henkilé
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Henkilotiedot

‘) Jasennumero

Sukunimi

Etunimi

Salasana
‘D Sukupuoli
‘3 Syntymapaiva

Kieli
@D sshkoposti
‘D Puhelinnumero

Koti puhelin numero
‘) Henkilotunnus
@D Katuosoite

Katuosoitteen laajennus
@D Ppostinumero
[ @) Kaupunki

Osavaltio

Maa

Voiko klubi [5hettas tekstiviesteja
Rekistergintipaivamaars

Onko Kaytossa

® excel(xlsx)

O excel(xls)
O csv

Hanki malli tuotavaksi

Lisatiedot

Rooli seurassa

Toimin valmentajana

Toimin arvioijana

Toimin kouluttajana

Kilpailusarja - Muodostelmaluistelu
Kilpailusarja - Yksinluistelu ja pariluistelu
Kilpailusarja — Jaatanssi

Olen yksinluistelija

Olen muodostelmaluistelija

Olen jaatanssija

Olen pariluistelija

Toimin muuna toimihenkildna (jojo, huoltaja,

kuvaaja, jne)

‘:) Olen luistelukoululainen

Luistelutietoni ovat ajantasalla kaudelle 2021-

2022

Olen harrasteluistelija (ei kilpailevat luistelijat

lajista riippumatta)

Luistelutietoni ovat ajantasalla kaudelle 2022-

2023

Valitse tiedostomuoto ja klikkaa Hanki
malli tuotavaksi

Lupatiedot
[ @] Viestintalupa
@D Markkinointilupa
@ Tietojenluovutuslupa

@D Tietosuojaseloste

Valitse sivulta kaikki ne tiedot, jotka tuot Hoikaan
kerralla
SUOSITUS HENKILOTIEDOT:
Sukunimi
Etunimi
Sukupuoli
Syntymapaiva
Sahkoposti
Puhelinnumero
Henkilétunnus
Katuosoite
Postinumero
Postitoimipaikka
SUOSITUS LISATIEDOT:
Olen luistelukoululainen
Luistelutietoni ovat ajantasalla
SUOSITUS LUPATIEDOT
Viestintalupa
Markkinointilupa
Tietojenluovutuslupa
Tietosuojaseloste




Huomioitavaa henkilotietojen tuonnissa

» Kayta excel-lomaketta sellaisena kuin se jarjestelmasta tulee. Mikali mallista poistaa tai lisaa
sarakkeita, ei jarjestelma pysty lukemaan tiedostoa ja tietojen siirto ei onnistu vientina

* Hetu on pakollinen tieto vakuutusta ostettaessa, joten henkilolle on annettava hetu, mikali hanelle

ostetaan vakuutuksellista passia
* Poikkeuksena he, jotka eivat ole suomen kansalaisia, silloin riittaa pelkka syntymaaika

* Henkilétuonnin yhteydessa kannattaa tuoda syntymaaika ja sukupuoli
* Mikali syntymaaikaa ei tuo, tulee luistelijalle jarjestelman puolesta syntymaajaksi 1.1.1900
* Luistelukoulupassia ei pysty ostamaan, koska syntymaaika ei tayta kriteereita
* Mikali sukupuoli- tietoa ei tuo, tulee luistelijalle jarjestelman puolesta sukupuoleksi mies
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Henkilot Henkilén lisdys Lihetetyt sdhképostiviestit &8 Tuo henkilaita

Palveluun voidaan tuoda henkilsita tiedostolla. Henkiléiden tuonti tehd&in seuraavalla tavalla:

* Valitse haluatko paivittad nykyisia henkil6ita vai tuoda uusia henkilsité Paivita nykyisia henkil6ita tai. Tuo uusia henkil6ita

» Valitse ne sarakkeet, jonka mukaista tietoa haluat tuoda tai péivittda ja paina sivun alalaidasta 'Muodosta malli'

¢ Lataa tiedosto

» Taytd tai muuta lataamaasi tiedostoon tiedot henkilsista joita haluat tuoda tai paivittda. Kun tuot uusia henkiloita ja tiedostossa olevalla jasennumerolla on palvelussa jo henkils, niin
henkildn tietoja paivitetaan. Jos tiedostossa olevalla jasennumerolla ei ole palvelussa henkilsé niin luodaan uusi henkilé

* Paina sivun oikeasta alalaidasta 'Seuraava’ - painiketta

* Seuraavalla sivulla valitse paivittdmaési tiedosto ja paina 'Lue tiedosto’

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa Lue tiedosto

Kun excel on valmis, lataa
tiedosto ja paina Lue




LUISTELUKOULUPASSI —
OIKEUDET PASSIEN OSTOON

e Seuran yllapitdja ostaa halutuille henkilGille Luistelukoululisenssit

o Seura voi itse myontda seuran sisalla oikeuksia niille henkil6ille, joille seura katsoo, etta yllapito-oikeudet ovat tarpeen
= Henkilon saa lisattya joko,
e Henkil6 itse rekisterodityy jarjestelmaan
e Seuran yllapitdja lisaa henkilon kohdasta Henkilot — Henkilon lisdys
= Yllapito-oikeuksien lisdys
e Kun henkild on rekisterditynyt, mene kohtaan Henkiloryhmat, valitse Yllapitdjat suurennuslasista. Valilehdelta
Henkildiden lisdys ja poisto, padsee valitsemaan ne rekisterdityneet henkilot, joille haluaa antaa oikeudet. Klikkaa
Lisda ryhmaan.
o Muista myos poistaa oikeudet, mikali henkilo ei ole enda oikeutettu yllapito-oikeuksiin
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DISKOS JYVASKYLA

Suomen Taitoluisteluliitto ry

Jésenten lisenssit Lisenssien osto

Lisenssien osto Kaudelle 2022-2023 Valitse kohderyhmé, passi
Valitse kohderyhma: Urheilija k) / Seka IaJI.
Valitse lisenssi: LK22 Lusitelukoulupassi k 2022- ~
Valiste laji: LK Luistelukoulu v
Valitse kayttaja(t): Ohtonen, Pihla Ellen ~ m VOIt Vallta useamman IU|Ste||Jan
Jasenten lisenssit Lisenssien osto . . aeeas
kerralla. Valitse kayttaja(t)-
| Lisenssien osto Kaudelle 2022-2023 kohdasta saat alasvetovalikkona
Vaitse kohderyhma: Urheilja v nimilistan seuran luistelijoista.
Valitse lisenssi: LK22 Lusitelukoulupassi k 2022- v Kun palnat Llsaa, tUIee kayttajat
Valiste laji: LK Luistelukoulu v a”ekkaln IIStana
Kun listaus on valmis, klikkaa Lista pitaa tehda kerralla, tiedot
.o . oM. g Valitse kayttsja(t): Chtonen, Pihla Ellen v P . ve ee
Siirry maksutietoihin. ™ : eivat tallennu myohempaa
TR ajankohtaa varten.
Valitut kayttsjat
ID Nimi Huom! Henkil&lla ei ole suomalaista henkilétunnusta

@ 1051765 Ohtonen, Pihla Ellen



Jasenten lisenssit Lisenssien osto

Lisenssien osto Kaudelle 2022-2023

Yhteenveto
Malsutiedot
Lisenssi: 9,00 €
Vakuutus: 200%£

Maksettava yhteensa: 11,00 €

Valitsemalla hyvaksy ja siirtymalld maksuun vakuutan, ettd lisenssihaltijat ovat t yleisiin ehtoihin, tuoteselosteeseen ja vakuutusehtaihin.

Lisdksi he ovat sitoutuneet noudattamaan kulloinkin voimassa olevaa Suomen Antidopingsaannostoa seka [ aald Kilpailu- ja kurinpitosdantgja.

Tarkista, etta yhteenveto on
oikein ja klikkaa Hyvaksy.
Lasku tulee sahkopostiin.

Muista toimittaa lasku
eteenpain maksuun.
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